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UPUTE O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA

I. Uvod

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se na nadin i u postupku utvrdenom Zakonom o
pravu na pristup informacijama, podzakonskim propisima donesenim na temelju
navedenog Zakona kao i na temelju drugih zakona, podzakonskih propisa i opéih akata.
Pravo na pristup informacijama obuhvaéa pravo Kkorisnika na traZenje i dobivanje
informacija i obvezu Muzeja grada Pregrade Zlatko Dragutin Tudjina (dalje: Muzej) da
omoguci pristup zatrazenoj informaciji i da redovito objavljuje informacije. Informacija
Je napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opti¢ki, elektroni&ki ili drugi
zapis podataka u pojedinadnom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a koju posjeduje,
stvara, raspolaZe i nadzire Muzej.

IL. Opéi podaci

Naziv ustanove: Muzej grada Pregrade Zlatko Dragutin Tudjina

Sjediste ustanove: Trg Gospe Kunagorske 3, 49218 Pregrada,
Zakonski predstavnik: Davor Spoljar, mag. archaeol., RAVNATEL]

tel: +38549376122,

mob: +385993761222,

web: www.pregrada.hr,

e-posta: muzej@pregrada.hr

Ziro-radun (IBAN): HR8323600001102011220

OIB: 63834553569
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Matiéni broj subjekta: 080606165
Mati¢ni broj: 02355043

Sifra djelatnosti: 9102

III. Osnovni podaci

Muzej grada Pregrade Zlatko Dragutin Tudjina ima status javne ustanove koja muzejsku
djelatnost obavlja kao javnu sluzbu.

Muzej obavlja muzejsku djelatnost iz ¢lanka 7. Zakona o muzejima i djelatnosti
koje sluze obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar:

- prikuplja muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju sukladno SvVojoj misiji i
politici skupljanja;

- Cuva muzejske predmete u odgovarajuéim uvjetima i &titi cjelokupnu muzejsku
gradu, muzejsku dokumentaciju, bastinske lokalitete i nalazista u svrhu obrazovanja,
prou¢avanja i uZivanja u skladu s propisima o zatiti i ocuvanju kulturnih dobara;

- vodi propisanu muzejsku dokumentaciju o muzejskim predmetima, zbirkama i
aktivnostima muzeja;

- organizira stalne i povremene izloZzbe;

- organizira istraZivanja, izdavacku djelatnost, predavanja, konferencije i struéne
skupove te organizira edukativne aktivnosti i radionice;

- podrzava i organizira umjetni¢ka i kulturna dogadanja u okviru svoga
djelokruga;

- osigurava da poslove upravljanja muzejskom zbirkom obavljaju struéni muzejski
djelatnici sukladno standardima;

- osigurava dostupnost zbirki u obrazovne, struéne i znanstvene svrhe;

- osigurava prihvatljivo okruZenje za javnost i dostupnost grade;

- provodi digitalizaciju muzejske grade;

- obavlja reviziju muzejske grade u muzeju i dostavlja o tome izvjesce
ministarstvu nadleZznom za poslove kulture i osnivacu;

- obavlja procjenu povijesne, znanstvene, umjetnitke i trZisne vrijednosti
muzejske grade za potrebe upravljanja imovinom, za osiguranje i otkup;

- izraduje stru¢na misljenja, vjestadenja i elaborate o muzejskom predmetu, gradi,
zbirci o kojoj skrbi i drugim kulturnim dobrima te dijelovima prirode;

- moZe organizirati izradu i prodaju suvenira i predmeta te izdavanje i prodaju
publikacija tematski vezanih uz fundus i program muzeja;

- obavlja i druge djelatnosti sukladno Zakonu o muzejima i posebnom zakonu.
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IV. Popis informacija

Muzej omogucava i osigurava korisnicima ostvarivanje prava na pristup informacijama
o:

dokumentacija o struénoj spremi i zvanju zaposlenika

op¢im aktima Muzeja (Statut, pravilnici, poslovn ici)

troSkovima rada i izvorima financiranja (financijski planovi, izvjeséa)

radu Muzeja (podaci o programima, radionicama, izlozbama i drugim aktivnostima)

- muzejskoj gradi i dokumentaciji

dokumentaciji o provedbi postupaka javne nabave

Muzej moze uskratiti pristup informacijama u slu¢ajevima propisanim odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama (Personalni dosjei zaposlenika, ugovori o radu i
osobna primanja zaposlenika, dokumentacija o zgradi Muzeja-nacrti, sustav alarma i sl.).

V. Nadin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Muzej upoznaje javnost o organizaciji i programu svoga rada te nainu obavljanja
poslova iz svoje djelatnosti pruZanjem informacija putem sredstava Javnog priopéavanija.
Pored navedenog korisnici ostvaruju pravo na pristup informaciji podnoSenjem usmenog
ili pisanog zahtijeva Muzeju. Obrazac zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup
informacijama dostupan je na: www.pregrada.hr. Podnositelj zahtjeva nije obvezan
navesti razloge zbog kojih trai informacije. Muzej omoguéava pristup informacijama
davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljede¢ih nagina:

- neposrednim davanjem informacije,

- davanjem informacije pisanim putem,

- uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrzi traZenu informaciju,
- dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrZe traZenu informaciju ,

- na drugi nadin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Korisnik moZe u zahtjevu naznagiti nacin dobivanja informacija.
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Zahtjev se podnosi na jedan od sljedeéih na&ina:

- usmenim putem

- pisanim putem na adresu: Muzej grada Pregrade Zlatko Dragutin Tudjina, Trg Gospe
Kunagorske 3, 49218 Pregrada

- elektroni¢kom postom na adresu: muzej@pregrada.hr
- telefonom na broj +38549376122

O zahtjevu podnesenom u usmenom obliku sastavit e se zapisnik, a ako je podnesen putem
telefona sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska. Usmeno podneseni zahtjevi, kao i zahtjevi
podneseni telefonom i moraju sadrzavati podatke navedene za pisani zahtjev. Muzej ima
pravo na naknadu stvarnih materijalnih trogkova od korisnika koji nastaju pruZanjem
informacije, kao i na naknadu tro$kova dostave trazene informacije, sukladno odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama.

Naknada se uplacuje na Ziro-radun Muzeja grada Pregrade Zlatko Dragutin Tudjina
otvoren u Zagrebackoj banci d.d. (IBAN): HR8323600001102011220.

VL. Rokovi ostvarivanja prava na pristup informacijama

Muzej je podnositelju usmenog ili pisanog zahtjeva obvezan omoguditi pristup
informaciji najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva. U sluéaju
nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Muzej ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da ga
ispravi u roku od 5 dana. Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci
nadin, Muzej ¢e rjesenjem odbaciti zahtjev kao nerazumljiv ili nepotpun.

Ako Muzej ne posjeduje, ne raspolaze ili ne nadzire informaciju, a ima saznanja o
nadleZnom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva,
ustupit ¢e isti tijelu javne vlasti koji posjeduje, raspolaZe ili nadzire informaciju, o &emu
Ce obavijestiti podnositelja. U tom slucaju, rokovi ostvarivanja prava na pristup
informaciji radunaju se od dana kada je tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljen zahtjev.

Rokovi za ostvarivanje prava na pri stup informaciji mogu se produZiti do 30 dana:
- ako se informacija mora traZiti izvan sjediSta Muzeja,

- ako se jednim zahtjevom traZi veéi broj razli¢itih informacija,

- ako je to nuZno da bi se osigurala potpunost i toénost traZene informacije,

- ako je nuZno provesti test razmjernosti i javnog interesa sukladno Zakonu.
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0 produzenju rokova Muze_] ée bez odgode a najkasmje u roku od 8 clana obavl _|est1t1
podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produzen.
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Dostaviti:
1. Oglasna ploc¢a
2. Pismohrana, ovdje.



